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Primärversorgungseinheit in Bregenz
sucht als Karenzvertretung bis 02/2028
Praxismanager:in w/m/d  

Du bringst mit
	 .	 Generalist im betriebswirtschaftlichen Bereich
	 .	 abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich 
		  (Studium Betriebswirtschaft o.ä. wünschenswert)
	 .	 Kenntnisse im Bereich Buchhaltung / Lohnverrechnung wünschenswert
	 .	 Sehr eigenständige und genaue Arbeitsweise
	 .	 Organisationsfähigkeit

Dein Tätigkeitsbereich
	 .	 erste Ansprechperson für alle organisatorischen und nicht-medizinischen 
		  Belange in unserer Primärversorgungseinheit 
	 .	 Personalbereich (Personalbeschaffung, -administration, -entwicklung)
	 .	 Finanzplanung & Controlling
	 .	 Buchhaltung / Gehaltsabrechnung (inkl. Vorbereitung und Zurverfügungstellung
		  aller relevanten Daten und Unterlagen inkl. Lohndaten an den Steuerberater)
	 .	 Abstimmung mit externen Stellen (diverse Dienstleister und Vertragspartner)
	 .	 Beschaffung Organisationsbedarf 
	 .	 div. organisatorische Tätigkeiten (Betreuung Website, Team-Events etc.)
	 .	 Qualitätswesen ÖQMED

Wir bieten dir
	 .	 einen spannenden und abwechslungsreichen Arbeitsalltag in einer 
		  allgemeinmedizinischen Primärversorgungseinheit
	 .	 ein freundliches und wertschätzendes Arbeitsklima in einem großen Team
	 .	 flexible Arbeitszeiten
	 .	 sehr autonomen Tätigkeitsbereich mit viel Freiheit in der Ausübung
	 .	 Anstellungsausmaß 20-25 Wochenstunden (50% - 62,5%)
	 .	 Stelle als Karenzvertretung ab sofort und befristet bis 02/2028

Bei Interesse oder weiteren Fragen freuen wir uns über deine Bewerbung oder 
eine schriftliche Kontaktaufnahme per Mail an unsere Praxismanagerin Frau Theresa Sigg:
office@allgemeinmedizin-vorkloster.at

Gesetzlich verpflichtender Hinweis: Das tatsächliche Gehalt liegt über dem KV und 
orientiert sich an der beruflichen Qualifikation und Erfahrung sowie am Vorarlberger Arbeitsmarkt.


